20+ uzivatelu
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ik Dostdloed gestord efektioni rizeni vvtizenosti zasedaci
mistnosti pomoci sdilenc¢ho kalendare
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NedostatecCny pristup k informacim o obsazenosti jediné zasedaci mistnosti ve
firmée.
Vznikaji Casté konflikty a nutnost hledani alternativnich prostor kvuli

www.mirkadj.cz

neplanovanému obsazeni zasedaci mistnosti.
Neexistence zadného rezervacniho systému a nefunkéni predavani informaci mezi
kolegy vyuzivajicimi mistnost zpusobuji stres a nerovné podminky.
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Rezervacni systém pro vyuziti zasedaci mistnosti by vyuzivali vSichni
zamestnanci, ktefi pravidelné nebo obc&as vyuzivaji zasedacku, zejména
kolegove, ktefi se ucastni pravidelnych skoleni, porad, video konferenci
nebo vyuky jazyku.

Bariera byla identifikovana prostfednictvim rozhovoru s kolegyni z oddéleni
Controllingu, ktera ¢asto vede video konference s némeckym vedenim.
Casto narazela na problém obsazené zasedacgky a narychlo musela hledat
alternativni feseni, coz bylo vzdy dost tézke, protoze jinak mame open space
kancelare.
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Vytvorit jednoduchy rezervacni systém, ktery bude uzivatelsky pratelsky, budou
k nému mit pfistup v8ichni uzivatelé (i ti potencialni), ktefi zasedacku pravidelné
nebo obc¢as vyuzivaji, a ktery bude vyZzadovat pouze zakladni PC dovednosti a

znalosti.

30 Minute Interview
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Bylo zvoleno feSeni pomoci kalendare v Outlooku. VSichni kancelarsti

pracovnici Jiz tento nastroj vyuzivaji, coz zaru€uje snadnou implementaci a
dostupnost. Vytvorili sme sdileny kalendar, do kterého mohou zaméstnanci
zapisovat sveé schiizky nebo si jednoduse ovérit obsazenost zasedaci
mistnosti.

Kalendar v Outlooku byl zvolen pro svou snadnou dostupnost a
jednoduchou integraci do jiz pouzivanych systému. Vsichni kancelarsti
pracovnici jiz s Outlookem pracuji, coz minimalizuje potifebu dodate¢ného
Skoleni.

Reseni jiz bylo usp&sné implementovano a je jiz aktivné pouzivano.

& N i & Zameéstnanci, ktefi nemaji pravidelny pristup k PC nebo mobilu, mohou mit
omezeny pfistup k elektronickému kalendari. Vypadky internetu mohou
znemozmt pnstup ke kalendan Uzwatelske chyby ve formé nespravného

iInformaci, neaktualizace schizek apod. mohou vést ke konfliktim. Zmény- pracovmch navyku SOUVISGJICI s prlzpusobemm se novemu ‘zpUsobu rezervace a spravy zasedaci

mistnosti, mohou pro nékteré zaméstnance predstavovat problém a vyzadovat cas

Naucila jsem se, Zze nejjednodussi feSeni byva Casto nejefekt|vneJS| a ze Je dulezlte zahrnout vsechny dotcene strany do procesu hledanl a iImplementace feSeni, protoze
to, co je jasné mnég, nemusi byt jasné vSem. e - :



